辦理社會工作實務經驗及從事社會工作業務年資審查要點              
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一、為配合專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試規則第六條申請部分科目免試資格審查，特訂定本要點。

二、申請社會工作實務經驗及從事社會工作業務年資審查，應填具申請書(如附件一)，並依勾選之申請種類檢附以下共同性及分類性證明文件：
(一)共同性證明文件：

１、國民身分證正、背面影本。

２、公立或立案之私立專科以上學校或經教育部承認之國外專科以上學校畢業證書影本。

３、服務證明正本(如附件二)。

４、最近一年內半身脫帽照片一張。

(二)分類性證明文件：

１、服務證明文件為團體或私立機構開具者，另應檢附下列文件：

（1）申請人勞工保險被保險人投保明細表影本。

（2）服務單位立案或法人登記證書影本。

（3）其他經中央主管機關認定為必要之文件。

２、依專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試規第六條第二款申請者，另應檢附國外社會工作師資格證明文件。

３、依專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試規第六條第三款申請者，另應檢附曾任公立或立案之私立專科以上學校教學之證明文件。

三、服務證明，應加蓋機關(構)、團體印信及負責人簽名章。

四、專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試規則第六條所定社會工作實務經驗，以申請人畢業後，運用社會工作專業知識及技術，專任從事本法第十二條業務之實際到職日起算。

前項年資得合併累計之。

五、（刪除）

六、繳驗外國學位證書、畢業證書申請社會工作實務經驗證明者，應附繳外交部派駐該國使領館、辦事處或外交部授權機構驗證之中文譯本。
七、繳驗外國社會工作師資格證書申請社會工作實務經驗證明者，應附繳外交部派駐該國使領館、辦事處或外交部授權機構驗證之中文譯本。
八、中央主管機關收受申請案件，應即進行初審：
（一）有下列情形之一者，應通知申請人自通知之當日起五日內補正：
１、申請書不合程式。

２、服務證明文件不合程式。

３、應提出之文件不符或有欠缺。

（二）有下列情形之一者，應以書面敘明理由，不予受理審查：

１、依法不得發給證明文件。

２、附具證件經查明有偽造、變造等不實情事。

３、逾期未補正，或未照補正事項完全補正。
九、申請案件經初審無第八點各款情形或已依規定補正者，辦理初審人員應於申請書簽註初審意見及日期並加蓋職名章，彙送衛生福利部社會工作實務經驗及業務年資審查小組複審決議。
十、經複審決議，中央主管機關應將複審之決議以書面通知申請人。

申請人所繳證件，經查明有偽造、變造等不實情事，其已通過審查符合規定者，由中央主管機關予以註銷，並通知考選部依法處理。

十一、申請社會工作實務經驗及從事社會工作業務年資審查，應於每年二月、十月，檢具申請書及相關證明文件以掛號寄送，受理期間為各該月之起訖日期間。
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